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1. Einleitung

Die Delegiertenvollversammlung der Garagengemeinschaft Leipzig Mockau-Ost e.V.
beschloss am 08. September 2020 neben umfangreichen Satzungsanderungen auch
eine neue Struktur, auf deren Basis die Vereinstatigkeit zukunftig aufbauen wird. Damit
reagierte das Gremium auch auf die veranderten Bedingungen, unter denen der Verein
nach der Kundigung des seit 1997 bestehenden Verwaltervertrages durch die Stadt
Leipzig zum 31.12.2020 seine Arbeit im Sinne des Vereinszwecks weiterhin zu
organisieren hat.

Daruber hinaus verlangt auch der im Verein spurbare demografische Wandel wirksame
Veranderungen zur Sicherung eines auch zukunftig erfolgreichen ehrenamtlichen
Zusammenwirkens.

Die strukturellen Veranderungen zielen deshalb auf einen hoheren Grad der Organi-
siertheit und mit der damit verbundenen Kompetenzblindelung auf eine bessere Effizienz
im Wirken ehrenamtlicher Tatigkeit. Mit einer klassischen Aufbau- und Ablauforganisation
wird das Gefluge und Zusammenwirken der verschiedenen Bereiche und Ressourcen
des Vereins optimal organisiert.

Flankiert vom Gesetz zur Starkung des Ehrenamtes (Ehrenamtsstarkungsgesetz)
erhalten alle Ehrenamtsfunktionen der Garagengemeinschaft Leipzig Mockau-Ost e.V.
ab dem 01.01.2021 klar definierte Inhalte, um die Erfullung des Vereinszwecks
umfassend und dauerhaft sicherzustellen. Dazu beruft der Vorstand zur Wahrnehmung
bestimmter Aufgaben per Beschluss Mitglieder in Ehrenamter des Vereins.

Vor diesen Hintergrinden erfahrt die bisherige Geschaftsordnung eine Neufassung mit
Gultigkeit per 01.01.2021.

2. Verfahrensfragen zur Anderung und Bekanntgabe dieser Geschifts-
ordnung

Der Vorstand ist berechtigt, diese Geschaftsordnung im Rahmen der Satzungs-
regelungen und unter Beachtung von Beschlissen der Delegiertenvollversammlung zu
andern.

Anderungen oder Erganzungen sind durch den Vorstand zu beschlieBen. Fir die
Beschlussfassung ist die einfache Mehrheit aller satzungsgemaf gewahlten und im Amt
befindlichen Vorstandsmitglieder nach § 7 der Satzung erforderlich.

Fir die Wirksamkeit von Anderungs- bzw. Ergéanzungsbeschliissen zur Geschafts-
ordnung ist zuvor allen Vorstandsmitgliedern die anstehende Beschlussfassung zu
begrinden und mit einer Frist von 4 Wochen zusammen mit der Tagesordnung der
Sitzung schriftlich bekannt zu geben.

Die Geschaftsordnung ist in der jeweils giiltigen Fassung zu verdffentlichen. Ande-
rungen bzw. Erganzungen mit einer Frist von 2 Wochen nach Beschlussfassung.

3. Aufgaben- und Zustandigkeitsverteilung
3.1. Grundsatze

Die dem Vorstand Ubertragene HaushaltfUhrung und Finanzbuchhaltung hat sich
konsequent an den gesetzlichen Regelungen des Steuerrechts zu orientieren. Der
Vorstand ist beim FlUhren seiner Geschafte an die Weisungen der Delegierten-
vollversammlung gebunden. Er hat die wirksamen Beschlisse der Delegierten-
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vollversammlung auszufuhren.

Es gilt der Grundsatz der Gesamtgeschaftsfuhrung, d. h., alle Vorstandsmitglieder wirken
gemeinsam an allen Geschéaftsfuhrungsmal®nahmen durch Beschlussfassung mit. Der
Vorstand als gesetzlicher Vertreter des Vereins besteht aus drei Personen, dem Vor-
standsvorsitzenden, dem Vorstand Technik (gleichzeitig Stellvertreter des Vorstands-
vorsitzenden) und dem Finanzvorstand. Sie bilden den Vorstand im Sinne von § 26 BGB.

Es wird jahrlich geplant und bilanziert. Die Entlastung des Vorstandes fur das
abgelaufene Geschéaftsjahr erfolgt im Rahmen der jahrlich bis zum 31.03.
durchzufuhrenden Delegiertenvollversammlung durch Beschluss nach Vorlage des
Rechenschaftsberichtes und des schriftlichen Finanzberichtes.

Der Geschaftsraum / die Geschaftsstelle des Vereins ist die einzig zulassige Vereins-
stelle.

Im Sinne der effizienten und zumutbaren Gestaltung von Verwaltungs-, Organisations-,
Koordinations-, Planungs- und Abrechnungsaufgaben ist es den Mitgliedern des
Vorstandes und der Leitung im engeren und weiterem Sinne gestattet, die ihnen
obliegenden Aufgaben im Home-Office abzuwickeln.

Ablagen von dem Verein betreffende Unterlagen in Garagen oder im privaten
Wohnbereich sind nicht gestattet. Ausnahme bilden Vorgange, die im laufenden
Geschaftsjahr zur Bearbeitung anstehen. Deren zwischenzeitliche Aufbewahrung ist
unter Einhaltung der Bestimmungen des Daten- und Vertrauensschutzes gestattet.

Die verschlusssichere Archivierung samtlicher Dokumente hat ordnungsgemaf® in der
Geschaftsstelle des Vereins zu erfolgen.

3.2. Aufgaben und Pflichten des Vorstandsvorsitzenden

Der Vorstandsvorsitzende ist der erste Ansprechpartner und offizielle Reprasentant des
Vereins nach aulden. Er ist verantwortlich fur die Gesamtorganisation der Vereinsarbeit im
Sinne der leitungsmaligen Durchsetzung und Einhaltung der Vereinssatzung,
Vereinsordnungen sowie der Beschlisse der Delegiertenvollversammlung mittels
kontinuierlicher Anleitung, Kontrolle und Information unter Einhaltung der Verwaltungs-
vorschriften, sonstiger Rechtsvorschriften und behordlicher Auflagen.

Seine Aufgaben beinhalten die:

. rechtsverbindliche Vertretung des Vereins nach auf3en gemeinsam mit
einem weiteren Vorstandsmitglied

. geschaftsfuhrende Vertretung des Vereins nach innen

. Koordination der Vorstandsarbeit

. Vorbereitung, Einberufung und Leitung der Vorstandssitzungen

. Einbringung der Gesamtplanung sowie des Jahresbudgets des Vereins

. Kontrolle der Durchfihrung von Beschlussen des Vorstandes

. Vorbereitung, Einberufung und Leitung der jahrlichen Delegiertenvollver-
sammlung

. Kontrolle der Durchfihrung von Beschlussen der Delegiertenvollversammlung

. Verantwortung fur die Belange der Organisation

. Verantwortung fur die Belange von Ordnung und Sicherheit

. Bereitstellung, Pflege und Aktualisierung der Homepage des Vereins zur
wirkungsvollen AuRendarstellung des Vereins

. Sicherstellung der Arbeit der Revisionskommission



3.3. Aufgaben und Pflichten des Vorstandes Technik und Stellvertreter des
Vorstandsvorsitzenden

Der Vorstand Technik ist verantwortlich fur die Planung und Durchfuhrung samtlicher
MalRnahmen zur Pflege, Instandhaltung und Instandsetzung der Gemeinschaftsanlagen
einschlieBlich aller damit erforderlichen Operativmalnahmen und fungiert als
Stellvertreter des Vorstandsvorsitzenden.

Seine Aufgaben beinhalten die:

. Planung und Durchfuhrung samtlicher Ma3nahmen zur Pflege, Instandhaltung
und Instandsetzung der Gemeinschaftsanlagen im Verantwortungsbereich
einschlieBlich erforderlicher Operativmalinahmen,

. Zuarbeit fur die jahrliche Gesamtplanung von Aufwendungen zur Pflege,
Instandhaltung und Instandsetzung der Gemeinschaftsanlagen,

. Mitwirkung bei der Gesamtplanung sowie der Aufstellung des Jahresbudgets,

. Gewahrleistung der technischen Betriebssicherheit aller technischen Anlagen
und Gerate des Garagenhofes entsprechend den gesetzlichen Forderungen,

. Erstellung von Wartungsplanen,

. Verwaltung des Anlagevermdgens und Fuhrung der Anlagenkartei,

. Einhaltung von Ordnung und Sicherheit, der Gesundheits-, Arbeits-,
Brandschutz- und Umweltschutzbestimmungen und deren regelmaRiger
Kontrolle,

. Koordination und Anleitung der Teams, Planung und Koordination von Einsatzen
und Routinen, auch fur Notfall- und Ausfallplane

. Organisation der turnusmafigen Energieverbrauchserfassung und Weiterleitung
der Erfassungsdaten zur Verbrauchsabrechnung,

. Verantwortung fur Ordnung und Sicherheit sowie fur die Belange des
Umweltschutzes

. Bearbeitung von Schadensfallen im Verein

. Mitwirkung bei der Gesamtplanung sowie des Jahresbudgets des Vereins

. Mitwirkung bei der Vorbereitung der jahrlichen Delegiertenvollversammlung

. Vorbereitung und Abschluss von Dienstleistungs- und Beschaffungsvertragen

. Verantwortung fur den Gesundheits-, Arbeits- und Brandschutz

3.4. Aufgaben und Pflichten des Finanzvorstandes

Der Finanzvorstand tragt die Verantwortung fur die Buchfuhrung und Kassenfuhrung
entsprechend den Grundsatzen ordnungsgemalier Buchfuhrung und den Erfordernissen
des Steuerrechts sowie fur die Vorlage des Rechenschaftsbericht zur DVV des Vereins.
Daruber hinaus ist er fur die Erstellung und Vorlage des Haushaltsplans verantwortlich.
Dieser ist grundsatzlich im laufenden Geschaftsjahr vor Beginn des neuen Haushalts-
jahres vorzulegen und dem durch die Satzung bestimmten Gremium rechtzeitig zur
Beschlussfassung zuzuleiten.

AulRerdem tragt er Verantwortung fur die Entwicklung und Durchsetzung einer maoglichst
einfachen und mit geringstem Aufwand verbundenen Finanzbuchhaltung im Verein, die
der Vereinsgesetzgebung entspricht und den Mindestforderungen des Finanzamtes
gerecht wird.

Der Finanzvorstand ist zustandig fur die:
. Erstellung und Vorlage des Haushaltsplans
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. Einbringung der Gesamtplanung sowie des Jahresbudgets des Vereins

. Einnahmen-/Ausgabenplanung fur das Folgejahr

. Erstellung des Jahresabschlusses

. Erstellung von Auswertungen fur den Vorstand

. Organisation der Prufung des Jahresabschlusses durch die RK

. Vorbereitung und Vorstellung des Jahresabschlusses auf der DVV

. Ordnungsgemalle Mitglieder-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

. Organisation der Aufnahme von neuen Mitgliedern sowie einer effektiven
Mitgliederbestandsverwaltung

. Vorbereitung von SEPA-Einzug von Aufnahmegebuihren, Mitgliedsbeitragen
und Betriebskosten sowie fur die Abrechnung der individuellen Energie-
verbrauche

. Abstimmung in allen Finanzfragen mit der Sparkasse Leipzig

. Vergabe und Freigabe der Berechtigungen im Online-Banking und im NetXP

. Administration von NetXP und Homepage

. Einholung von Vertragsangeboten fur die Medienbeschaffung und
Versicherungen

. Mitwirkung bei der Vorbereitung und dem Abschluss von Dienstleistungs- und
Beschaffungsvertragen

3.5. Aufgaben und Pflichten der Technikbereiche

Dem Vorstand Technik sind drei Bereiche zugeordnet, die sich in Medienver- und -
entsorgung, Instandhaltung/Instandsetzung und Verkehrssicherheit, Grinpflege und
Reinigung gliedern.

Sie zahlen im Innenverhaltnis zur Leitung des Vereins und sind unmittelbare An-
sprechpartner fur die Vereinsmitglieder in allen operativen Fragen hinsichtlich ihres
Verantwortungsbereiches. Die Leiter der einzelnen Bereiche sind verantwortlich fur die
Erstellung von Wartungs- und Einsatzplanen, die Koordination der nachgeordneten
Teams sowie fur die Einhaltung von Ordnung und Sicherheit, der Gesundheits-, Arbeits-,
Brandschutz- und Umweltschutzbestimmungen und deren regelmalliger Kontrolle im
Verantwortungsbereich sowie fur die Verwaltung des in ihrer Verantwortung liegenden
Gemeinschaftseigentums.

Die Bereichsleiter haben daruber hinaus die Aufgabe, die Beschlisse und des
Vorstandes und Festlegungen der Leitung des Vereins gegenuber den Vereinsmit-
gliedern zu kommunizieren.

Entsprechend der Aufbau- und Ablauforganisation sind den Leitern dieser Bereiche
jeweils zwei Gruppenleiter zugeordnet.

Die weiteren Aufgaben der Leiter der Bereiche werden wie folgt beschrieben.

3.5.1. Der Leiter des Bereiches Medienver- und —entsorgung

Neben den unter Punkt 3.5. beschriebenen allgemeinen Aufgaben tragt der Leiter dieses
Bereiches im Rahmen seiner Tatigkeit Verantwortung fur

* die ordnungsgemale Betriebsfluhrung samtlicher vereinseigener Anlagen zur
Elektroenergie- und Wasserversorgung sowie der Abwasserentsorgung

« die Betreuung und Uberwachung der Schnittstellen zu den &ffentlichen Ver- und
Entsorgungsnetzen,



die Planung und Durchfuhrung samtlicher Malnahmen zur Pflege, Instandhaltung
und Instandsetzung der Gemeinschaftsanlagen im Verantwortungsbereich
einschlieBlich erforderlicher Operativmalinahmen,

die Zuarbeit fur die jahrliche Gesamtplanung von Aufwendungen zur Pflege,
Instandhaltung und Instandsetzung der Gemeinschaftsanlagen sowie der
Aufstellung des Jahresbudgets,

die Erstellung von Einsatzplanen, auch fur Notfall- und Ausfallplane der Strom-
und Wasserversorgung sowie der Abwasserentsorgung

die Gewahrleistung der technischen Betriebssicherheit aller technischen Anlagen
und Gerate des Garagenhofes entsprechend den gesetzlichen Forderungen,

die Organisation der turnusmafigen Medienverbrauchserfassung und Weiterleitung
der Erfassungsdaten zur Verbrauchsabrechnung,

das Zahlermanagement

die Wartung und Reparatur der Anlagen sowie fur die Anschaffung und
Entsorgung von Arbeitsmaterialien und technischen Anlagen

die Verwaltung von Werkzeug und Materialien

3.5.2. Der Leiter des Bereiches Instandhaltung/Instandsetzung

Neben den unter Punkt 3.5. beschriebenen allgemeinen Aufgaben tragt der Leiter dieses
Bereiches im Rahmen seiner Tatigkeit Verantwortung fur

die Instandhaltung und Instandsetzung samtlicher vereinseigener oder vom
Verein genutzter Bauwerks- und Verkehrsanlagen sowie der Zaun,- Tur- und
Toranlagen,

die Planung und Durchfuhrung samtlicher MalRnahmen zur Pflege, Instandhaltung
und Instandsetzung der Gemeinschaftsanlagen im Verantwortungsbereich
einschlieBlich erforderlicher Operativmalinahmen,

die Zuarbeit fur die jahrliche Gesamtplanung von Aufwendungen zur Pflege,
Instandhaltung und Instandsetzung der Gemeinschaftsanlagen sowie der
Aufstellung des Jahresbudgets,

die Erstellung von Einsatzplanen, auch fur Notfall- und Ausfallplane,

die Gewahrleistung der technischen Betriebssicherheit aller technischen Anlagen
und Gerate des Garagenhofes entsprechend den gesetzlichen Forderungen,

die Wartung und Reparatur der Anlagen sowie fur die Anschaffung und
Entsorgung von Arbeitsmaterialien und technischen Anlagen,

die Verwaltung von Werkzeug und Materialien

3.5.3. Der Leiter des Bereiches Verkehrssicherheit, Grunpflege und

Reinigung

Neben den unter Punkt 3.5. beschriebenen allgemeinen Aufgaben tragt der Leiter dieses
Bereiches im Rahmen seiner Tatigkeit Verantwortung fur

die Malnahmen zur Kontrolle und Durchsetzung der Verkehrssicherheit auf dem
gesamten Vereinsgelande, insbesondere der Einhaltung des Park- und
Abstellverbotes zur Gewahrleistung einer jederzeit ungehinderten Zufahrt von
Fahrzeugen der Rettung und Brandbekampfung sowie des Winterdienstes in den
Zufahrtsbereichen der Garagenhofe,

die Planung und Durchfuhrung samtlicher Mallinahmen zur regelmalligen
Grunpflege im Innen- und Aullenbereich des vom Verein genutzten Gelandes
einschlieBlich erforderlicher Operativmalinahmen,
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* die Planung und Durchfuhrung samtlicher MaRRnahmen zur regelmaRigen
Reinigung von Verkehrsflachen, der sanitaren Anlagen des Vereins sowie der
Vereinsraumlichkeiten,

» die Zuarbeit fur die jahrliche Gesamtplanung von Aufwendungen zur Pflege der
Gemeinschaftsanlagen sowie der Aufstellung des Jahresbudgets,

» die Kontrolle der zu betreuenden Objekte auf Ordnung und Sauberkeit und unter
Beachtung einschlagiger hygienischer Bestimmungen,

* die Beschaffung, Verwaltung und Lagerung von Materialien Hilfsmitteln zu Pflege
und Reinigung sowie der ordnungsgemalen Entsorgung von Verbrauchsmaterialien,

* die Wartung und Reparatur der sanitaren Einrichtungen,

3.6. Die Gruppenleiter und Gruppen des Bereiches Technik

Den Leitern der Bereiche sind zur Realisierung der ihnen obliegenden Aufgaben jeweils
zwei Gruppenleiter mit der Verantwortung fur die daraus abzuleitenden planmafdigen und
operativen MalRnahmen zugeordnet.

Im Bereich Medienver- und —entsorgung sind das die

o Gruppenleiter Elektroenergie
o Gruppenleiter Wasserver-und —entsorgung.

Im Bereich Instandhaltung/Instandsetzung sind das die

o Gruppenleiter Bauwerks- und Nutzungsflacheninstandhaltung /-setzung
o Gruppenleiter Instandhaltung/-setzung Tore, Turen, Zaune.

Im Bereich Verkehrssicherheit, Grinpflege und Reinigung sind das die

o Gruppenleiter Flachenreinigung, Grunpflege, Verkehrssicherheit
o Gruppenleiter Raumreinigung.

Deren speziellen Aufgaben leiten sich aus dem Aufgabenspektrum nach 3.5. ab und sind
in den Ehrenamtsvereinbarungen funktionskonkret verankert. Sie sind weisungsberech-
tigt gegenuber den Mitgliedern der jeweiligen Gruppe zur Durchsetzung der ihnen zuge-
ordneten Aufgaben.

Die in den sechs Gruppen mitwirkenden Vereinsmitglieder agieren planmallig unter
Anleitung und Kontrolle der zustandigen Gruppenleiter ebenfalls auf der Grundlage von
Ehrenamtsvereinbarungen.

5. Gruppe Ordnung und Sicherheit (O/S)

Gemal §7 (5) der Satzung beruft der Vorstand den Leiter und die Mitglieder der Gruppe
Ordnung und Sicherheit per Beschluss in diese Ehrenamter des Vereins und kann diese
auch abberufen. Die Gruppe Ordnung und Sicherheit ist dem Ressort des Vorstands-
vorsitzenden zugeordnet.

Die Arbeitsgruppe hat vor allem eine beratende Funktion und unterstitzt den Vorstand
des Vereins bei der Wahrnehmung seiner Kontrollpflichten hinsichtlich der Einhaltung der
Brandschutzbestimmungen, der technischen Sicherheit, der Bestimmungen des
Emissionsschutzes und des Brandschutzes sowie der Einhaltung der Garagenordnung.
Dariber hinaus obliegt der Gruppe die Betreuung und Auswertung der
Videouberwachung.



Die Mitglieder der Gruppe O/S fuhren regelmalige Kontrollen sowohl auf dem
Freigelande des Garagenkomplexes, in den Funktionsraumen des Vereins als auch in
den Garagen durch.

Eine vorrangige Aufgabe der Gruppe O/S ist im erzieherischen Wirken gegenuber den
Garagennutzern zu sehen.

Die Gruppe arbeitet mit hoher Fachkunde unabhangig und selbstandig.

Die Mitglieder der Gruppe Ordnung und Sicherheit sind berechtigt, zur Einhaltung der
Garagenordnung, der technischen Sicherheit sowie der Einhaltung der Bestimmungen
zum Brandschutz in den Garagen im Beisein der Garagennutzer die jeweilige Garage zu
betreten und entsprechende Kontrollen durchzufuhren.

Dabei sollen jeweils 2 Mitglieder der Gruppe Ordnung und Sicherheit anwesend sein.

Jede Kontrolle ist zu protokollieren.

Bei Verstollen gegen die einschlagigen Regelung oder Verordnungen kdonnen Auflagen
erteilt werden. Die Beseitigung des/der VerstoRes/VerstoRRe ist durch eine Nachkontrolle
festzustellen und zu protokollieren.

Dem Leiter der Arbeitsgruppe obliegt die technische und organisatorische Betreuung
sowie die Auswertung der VideoUberwachung.

Daruber hinaus tragt er Verantwortung fur technische Verschlusssicherheit aller
vereinseigener Anlagen und Zutrittssysteme sowie den aktenkundigen Schlusseldienst.

Er ist verantwortlich fur die Anleitung seiner Gruppe und fur die Planung und
Durchfihrung von regelmaRigen Kontrollen sowohl auf dem Freigelande des
Garagenkomplexes, in den Funktionsrdumen des Vereins als auch in den Garagen.

Der Leiter der Gruppe Ordnung und Sicherheit ist in Abstimmung mit den Vereins-
vorstand berechtigt, Personen von Ermittlungsorganen (Polizei, Staatsanwaltschaft, Zoll)
Einsicht in die Videoaufzeichnungsanlage zu geben.

Er berichtet dem Vorstand vierteljahrlich und schriftlich Gber die durchgefihrten
KontrollmaRnahmen.

Der Leiter der Gruppe Ordnung und Sicherheit ist berechtigt, bei Versto3en gegen die
Garagenordnung, der technischen Sicherheit oder die Einhaltung der Bestimmungen
zum Brandschutz in den Garagen die betreffenden Garagennutzer mit Auflagen zu
belegen. Das betrifft auch Verstol3e gegen den Emissionsschutz. Die erteilten Auflagen
sind ggf. mit Terminsetzung fur die Beseitigung des/der Verstol3es/ VerstoRe zu
versehen.

6. Organisation

Die dem Ressort des Vorstandsvorsitzenden zugeordneten Aufgaben der Organisation
werden vom

o Organisator | und
o Organisator |l

wahrgenommen.
Die Aufgaben der Organisatoren beinhalten

* die Umsetzung der von der DVV bzw. vom Vorstand freigegebene
Organisationskonzepte in Zusammenarbeit mit den betroffenen Stellen,
» Aufdeckung von Schwachstellen und Behebung von Organisationslicken,



* Konzipierung organisatorischer Verbesserungen und Anpassungen an veranderte
Erfordernisse,

* die Mitarbeit oder Fuhrung von Projekten,

* Mitwirkung bei der organisatorischen Vorbereitung der jahrlichen Delegiertenvollver-
sammlung,

* die redaktionelle Pflege und Aktualisierung der Homepage des Vereins zur
wirkungsvollen Aullendarstellung des Vereins sowie fur die Themen der
Offentlichkeitsarbeit,

* Verantwortung fur die einheitliche Gestaltung und Aktualisierung der Schaukasten in
den Hofen,

 Verantwortung fiir den redaktionellen Anderungsdienst beziiglich der Satzung und
Ordnungen,

* Pflege und Aktualisierung der Aufgabenbeschreibungen fur ehrenamtlich tatige
Mitglieder des Vereins,

* Verantwortung fur die Burotechnik hinsichtlich Wartung und Pflege,

» Bereitstellung/Beschaffung von notwendigem Buromaterial

Die konkrete Zuordnung der Aufgabeninhalte zu den beiden Funktionen Organisator |
und Organisator Il erfolgt im Rahmen der Ehrenamtsvereinbarungen.

7. Mitgliederbuchhaltung, Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung

Die dem Ressort des Finanzvorstandes zugeordnete Mitgliederbuchhaltung und Debi-
toren-/Kreditorenbuchhaltung beinhaltet folgende Aufgaben

* Bearbeitung von Erklarungen zum beabsichtigten Beitritt zum Verein

* Anlegen neuer Mitglieder im NetXP

* Austragen von ausgeschiedenen Mitgliedern im NetXP

* Eintragen SEPA-Berechtigungen, Einzug Mitgliedsbeitrag und Beitrittsgebuhr
neuer Mitglieder

* Abrechnung der individuellen Energieverbrauche

e Uberprifung der Zahlungen von BKOP und Mitgliedsbeitragen

*  Durchfuhrung Erinnerungs- und Mahnverfahren

* Anweisen von Zahlungen zu Lasten des Vereinskontos nach Finanzordnung

* Verbuchen von Einnahmen und Ausgaben zu Gunsten bzw. zu Lasten des
Vereinskontos

* Prufung und Ablage der zugehorigen Belege

Diese werden von zwei ehrenamtlich tatigen Mitgliedern des Vereins wahrgenommen.
Die konkrete Zuordnung der Aufgabeninhalte zu den beiden Funktionen erfolgt im
Rahmen der Ehrenamtsvereinbarungen.

8. Revisionskommission

Der Revisionskommission kommt in der Vereinsstruktur eine besonders hoch zu
bewertende Aufsichts- und Kontrollpflicht zu und ist im besonderen Male der Satzung
und der Finanzordnung verpflichtet.

Sie stellt ein unabhangiges und neutrales Kontrollorgan dar, welches den satzungs-
gemalien und buchhalterisch ordnungsgemaflen Umgang mit den durch die Organe des
Vereins treuhanderisch verwalteten finanziellen Vereinsmitteln kontrolliert und
Uberwacht.

Der Leiter der Revisionskommission darf nicht Mitglied des Vorstandes sein, ist jedoch
uneingeschrankt berechtigt, an den Vorstandsberatungen teilzunehmen.
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Die durchzufuhrenden Kontrollen und Prufungen beziehen sich auf die lluckenlose,
sachlich und rechnerisch richtige Finanzbuchhaltung und die satzungsgemalle
Verwendung der Mittel.

Die Mitglieder der Revisionskommission sind verpflichtet, sich selbstandig und
eigenverantwortlich mit der erforderlichen Vereins- und finanzbuchhalterischen
Sachkenntnis auszustatten und sich daruber hinaus standig weiterzubilden, um somit
stets auf dem aktuellen Wissensstand zu sein.

Die Revisionskommission hat einmal im Geschéaftsjahr eine Zwischenprufung zu allen im
Verein bestehenden Konten und eine Jahresabschlusspriufung fur alle im Verein
bestehenden Konten durchzufuhren.

Zu allen Prufungen sind ausfuhrliche schriftliche Prufberichte anzufertigen.
Die Prufberichte mit Entlastungsempfehlungen sind dem Vorstand zur Verfugung zu
stellen.

Die Revisionskommission hat das Recht und die Aufgabe, Vorschlage zu unterbreiten die
zur Verbesserung und Vereinfachung der Finanzverwaltung des Vereins und der
Garagenhofe beitragen oder die Mittelverwendung verbessern und optimieren.

Der Revisionskommission ist jederzeit und uneingeschrankt das volle Vereins-
kontrollrecht und somit Einsicht in die laufenden Geschaftsunterlagen und Geschafts-
ablaufe zu gewahren.

Bei Vorliegen entsprechender Notwendigkeit ist der Leiter der Revisionskommission
berechtigt, eine aulierordentliche Vorstandberatung zu beantragen.

Bei festgestellten Abweichungen und Unregelmaligkeiten in den gepruften Unterlagen
ist er berechtigt, entsprechende Auflagen zu erteilen. Diese Auflagen miussen Bestandteil
der anzufertigenden Prufberichte sein.

9. Verbindliche Planungs- und Abrechnungstermine

Im Verein wird kalenderjahrlich geplant und abgerechnet. Folgende Planungs- und
Abrechnungszeitraume sind verbindlich. Die Termine sind als Endtermine zu verstehen
und gelten fur das jeweilige Jahr.

Fir das abgeschlossene Geschaftsjahr:

. Finanzabschluss 28.02.
. Abschluss Kassenprufung 15.03.
Fur die Planung des laufenden Jahres:

. Plan der Arbeitsaufgaben des Bereiches Technik 28.02.
. Arbeitsplan mit zentralen Instandsetzungsmafinahmen 28.02.
. Finanzplan 15.03.
Delegiertenvollversammlung:

. Einladung zur DVV 28.02.
. Durchflhrung der DVV 30.03.

10. Aufbewahrungspflicht von Dokumenten

Der Geschaftsraum im Hof 1 des eingetragenen Vereins ist die einzige zulassige Ge-
schaftsstelle. Vereinsunterlagen werden grundsatzlich im Geschaftszimmer (Archiv)
aufbewahrt. Besonders sicherungswurdige Unterlagen sind im vorhandenen
Stahlschrank einzulagern. Die Ablage oder Lagerung von vereinsinternen Unterlagen in
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Garagen ist nicht gestattet.

Die Bearbeitung und Lagerung von Akten des jeweils laufenden Geschaftsjahres in der
Privatwohnung ist Organmitgliedern gestattet. Die Organmitglieder haben dabei strikt auf
die Einhaltung der Bestimmungen des gesetzlichen Datenschutzes zu achten.

Die Aufbewahrungsdauer richtet sich nach den im Handelsgesetzbuch § 257 festge-
legten Fristen.

Kassation wird wie folgt festgelegt:

* Vereinsunterlagen : unbegrenzt
» Personenunterlagen : 15 Jahre
* Finanzunterlagen : 10 Jahre

Diese Unterlagen sind protokollpflichtig.

Den Mitgliedern des Vorstandes ist es gestattet, die obliegenden Leitungs- und
Verwaltungsaufgaben, sofern moglich, im Home-Office unter Nutzung privater
Burotechnik abzuwickeln. Aufwendungen dafur werden vom Verein ersetzt. Einzelheiten
sind in den Ehrenamtsvereinbarungen festzulegen.

11.  Auskunfts- und Rechenschaftspflicht

Nach § 666 BGB ist jedes Vorstandsmitglied verpflichtet, dem Verein umfassende
Auskunft und Informationen zu geben.

Der Vorstand ubt seine Tatigkeit im Interesse des Vereins aus, woraus sich folgende drei
Informationspflichten ergeben:

o Benachrichtigungspflicht,
o Auskunftspflicht,
o Rechenschaftspflicht.

Die Informationspflichten bestehen nicht gegenliber dem einzelnen Mitglied, sondern
gegenuber dem Verein, zunachst in der Delegiertenvollversammlung.

12. Herausgabepflicht

Entsprechend § 667 BGB ist jedes Vorstandsmitglied und jedes ehrenamtlich tatige
Mitglied verpflichtet, dem Verein alles, was er zur Ausfuhrung seines Amtes vom Verein
erhalt und was er im Rahmen seiner Tatigkeit sonst erhalten hat, herauszugeben.

Vor allem hat der genannte Personenkreis nach Beendigung des Amtes alles an den
Verein herauszugeben. Dazu gehoren Gegenstande des Vereins, Geld, Vorschusse,
Material, Gerate, Urkunden, Geschafts- und Vereinsunterlagen, Verhandlungs- und
Vertragsunterlagen, Korrespondenz etc.

13. Gesamtverantwortung

Unbeschadet der internen Aufgabenverteilung bleibt der Vorstand insgesamt fur alle
Entscheidungen verantwortlich.

Diese Geschéftsordnung wurde
vom Vorstand am 18.12.2020
beschlossen und tritt ab dem
01.01.2021 in Kraft.

12



Anlage

Organigramm Garagengemeinschaft Leipzig Mockau-Ost e.V.

Vorstand Technik und Stellvertreter

Vorstandsvorsitzender des Vorstandsvorsitzenden

Finanzvorstand

Revisionskommission
Einnahmen-/Aus-
gabenbuchfiihrung
Organisation
—
Leiter Medienver- Leiter Instandhaltung / Leiter Verkehrsicherheit Mitgliederbuch-
und -entsorgung Instandsetzung Griinpflege und fuhrung
Gruppe Ordnung und | | Reinigung
Sicherheit
Gruppe Gruppe Gruppe Gruppe Gruppe Gruppe
Elektroener- Wasser- und Bauwerks- u. Instandhaltg. Verkehrs- Reinigung
gieversor- -entsorgung Nutzungsflachen Tore, Tlren sicherheit und Sanitareinrich-
gung Instandhaltung/ und Zaune Griinpflege tungen und
-setzung Vereinsraume
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